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Editer une synthèse
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• Cliquer sur les messages et pièces jointes que vous 
ne souhaitez pas intégrer à la synthèse 

      (le surlignage vert disparaît alors)
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Cliquer sur 

La Synthèse alors envoyée en pdf dans la 
conversation. 

• Par défaut, tous les messages sont sélectionnés
 (surlignés en vert clair). 

Ouvrir la conversation en cliquant dessus 

Cliquez sur le bouton en haut à droite 

Cliquez sur le bouton Editer la synthèse de la
conversation

Générer la synthèse


