Fiche réflexe
GESTION DES DONNEES UNITE : CREER UNE UNITE

Portail de santé PACA

Retrouver I'ensemble des informations sur le wiki du Portail de santé PACA - https://tutos.iess.fr/

CONSULTER LES UNITES DEJA EXISTANTES

Référent d’un seul établissement

1. Entant que référent d'un seul établissement dans le ROR, vérifier la liste des unités déja référencées.
2. Sil'unité n’est pas présente, cliquer sur I'icone

1] 2 [m

Référent de plusieurs établissements

1. Entant que référent de plusieurs établissements dans le ROR, toutes les unités de I'ensemble des
établissements du référent sont affichées par défaut.

Pour faire apparaitre les unités d’'un seul établissement, supprimer les autres établissements, en
cliquant sur leur croix au niveau de la “LISTE DES FILTRES”.

Sil'unité n'est pas référencée sur I'établissement conservé, cliquer sur I'icone

Afin de ne pas générer de doublon H O
dans le ROR, il est important de
vérifier au préalable que l'unité a
créer n'est pas déja existante sur

I’établissement. n

Apres avoir cliquer sur I'icone  , la fenétre “Créer une unité” apparait. Cette fenétre est composée de 2 champs dont la complétude est obligatoire
pour accéder a |'étape suivante.

]
1. Etablissement: Ce champ permet de vérifier ou de sélectionner I'établissement concerné. )
2. Type d'unité: Sélectionner le type (MCO, SMR, PSY...) qui correspond a I'activité de I'unité (Cf: “LISTE DES TYPES D'UNITES”, disponible ci-
dessous).
3. Valider: Cliquer sur le bouton “Valider”. La fiche unité vierge est disponible.

LISTE DES TYPES D'UNITES
e MCO e ADM- ADMINISTRATION
e SOCIALETS SANTE e MEDICO-TECHNIQUE
e USLD e CHAMBRE MORTUAIRE
e RECHERCHE MEDICALE e SAMU
e PASS e  URGENCES
e PSYCHIATRIE e MOYEN MOBILE SMUR
e SMR
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COMPLETER DES DONNEES UNITE (EXEMPLE : UNITE DE TYPE MCO)

L’ordre d’apparition des champs peut différer en fonction du type

d’unité choisi.
nl 1. Type d’unité: MCO, SMR, ...: Le type d’unité choisie détermine
H| les champs a compléter.

2. Nom de l'unité: Le nom de I'unité reflete I'activité principale du
B[ | sprvice et doit étre explicite.

3. Etablissement: Ce champ est non modifiable dans la fiche unité.
nl Il correspond a I'établissement sélectionné dans le ROR.
a 4. Discipline: Correspond a I'activité de soins principale de I'unité.

La discipline permet de faciliter la recherche dans les différents

a modules du Portail de Santé PACA.

5. Activités: Ensemble des activités de soins de I'unité.

Mode de prise en charge, HC, HDJ...: Correspond a la durée de
prise en charge et aux soins prodigués aux patients
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: 7. Patientéles: Elle décrit les classes d'ages des patients accueillis.
: 8. Contacts: Coordonnées de I'unité par type : secrétariat, salle de
i soins...
1 Unité sensible : L'unité est sensible si elle concerne le milieu
: pénitentiaire ou les unités fixes ou mobiles de décontamination
: hospitaliére.
| 10. Catégorie d’organisation: Elle précise le type d'offre spécifique a
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I'établissement (ex: EOH).

11. Actes spécifiques : (Uniquement unité SMR): Action particuliere
réalisée au sein de I'établissement (ex : Actes radiologiques sous
hypnose).

12. Eguipements spécifiques (uniqguement unité SMR) : Ressource

ﬂl | matérielle dont dispose I'unité pour la réalisation d'une

10] | prestation. (ex: Angioscope).

11 [ 13. Capacité totale installée : Nombres de lits d’hospitalisation

ml | installés dans I'unité. Ce champ dépend du type d’unité
sélectionnée précédemment (Hospitalisation compléte,

ml | hospitalisation de semaine ou hospitalisation de nuit).

14 [ 14. Capacité SSE: Capacité totale installée + capacité

supplémentaires déployée en cas de gestion de crise.
B[ ] 15

. Mettre a jour: Une fois les données renseignées cliquer sur le
bouton “Mettre a jour”.

Les champs notifiés doivent étre renseignés sur la fiche
unité ROR, afin que les données remontent dans ViaTrajectoire.

(Attention pour les actes et équipements spécifiques, a renseigner
pour les unités de type SMR, certaines données sont a cocher dans
ViaTrajectoire).
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